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политика общества с ограниченпой ответственностью
<<.ЩриллипгМастер. Технологии горизонтального бурения>>

в отIlошении обработки персональньп данных

1. общце положения

1.1. Настоящая Политика общества с ограниченной ответственЕостью

кЩриллингМаСтер. Технологии горизонтального бурения) в отношении обработки

n"pao"-""or" дu"""о. (далее - Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1

ст. 18.1 Федерального закона от 27.О1.2ООб Ns 152-ФЗ <О персональНых даЕньD() (далее -

закон о персональных данньж) в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и

грarкданина при обработке его IrерсоЕальных данных, в том числе защиты прав на

неприкосновенность частной жизни, личн),ю и семейную тайну.
1.2. Политика действует в отЕошении всех персональньIх данных, которые

обрабатывает общество с ограниченной ответственностью <.ЩриллингМастер, Технологии

.op".onr-""o.o бурения> (далее - Оператор, ООО к!риллингМастер,ТГБ>),
1.З. Политика распростраЕяется на отношения в области обработки персонаJIьных

данных, "oanrnrп"" у Оператора как до, так и после утверждеЕия настоящей Политики,

1.4. Во исполНение требоваНий ч. 2 ст. 18.1 Закона о персонаJIьных данЕьIх

настоящаJI Политика публикуется в свободном доступе в информационно-

телекомм).никационной сети Интернет на сайте Оператора (при наличии),

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные дапные - любая информация, 'относящаJIся прямо или косвенно к

определенномУ или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту персоЕtIльньIх данньгх);

оператор персональных данных (оператор) - государственIrый орган, муниципальньй

орган, юридиЧеское илИ физическое лицо, самостоятельЕо или coBмecTтto с другими

лицами организ).тощие и (или) осуществляющие обработку персон,}льньй данных, а также

определяющие цели обработки персональньн данньIх, состав персональньIх даЕных,

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными даннымиl

обработка персональньш данных - любое действие (операция) или совокупность

действий (операций) с персонzlльными данными, совершаемых с использованием сродств

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных вкл}очает в

себя в том числе:
о сборi
. запись;
. систематизацию;
. Еакопление;
. хранение;
. уточнение (обновление, изменение);
о извлечение;
. использование;
. передачу (распространение, предоставление, доступ);
о обезличивание;
о блокирован ие:



. удаление;

. уничтожение;
автоматизировапная обработка персональных данных - обработка персональных

данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направJIе}lЕые на раскрытие
персонаJIьньIх данньж неопределенному кругу лиц;

предоставленце персональных данных - действия, наflрzlвленные на раскрытие
персональньIх данньtх определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных - BpeмeнIroe прекращение обработки

персо;альньrх дu"*Ъr" (за исключением случаев, если обработка необходима для

уточнения персональньIх данньгi);
уIIичтожение персональЕых данпых - действия, в результате которьtх становится

невозможным восстановить содержание персонаJьЕых данньIх в информационной

системе персональных дilнньIх и (или) в результате KoTopblx уничтожаются маториальные

носители персонаJIьных данных;
обезлпчивание персональных данных - действия, в результате которых становится

невозможным без использования дополнительЕой информации определить

принад.IежносТь персональньD( даЕных конкретному субъекту персонаlIьIlьD( даЕных;
пнфорпtационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персона[ьных данньIх и обеспечивающих их обработку информационньж

техно_цогий и технических средств.
1.6, Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьIх и достаточньж

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персонT льЕьш

данньIх и принятыми в соответствии с ним Еормативными правовыми актами, если иное

"a 
прaду"rоrр"но ЗаконоМ о персональньIх даЕных или Другими федера"T ьными законами;
^ i1 ,rору.r"r" обработкУ персонаJIьных данньD( другому лицу с согласия субъекта

tlерсональньIх данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании

заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных

данных пО поручениЮ Оператора, Ъб"aч"о соблюдать принципы и правила обработки

персональныХ данных' ,rрa!уarЬrрa"rые ЗаконоМ о персональнЬD( даш{ьIх, Соблюдать

поrф"д""ц"-uпо"ru персональньIх данньш, принимать необходимые меры,

"unpu"na"""r" 
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренньж Законом о

персональньш данных;
З) в случае отзыва субъектом персональных данньIх согласия на

персонаJIьньIх данных Оператор вправе продолжить обработку персональньж

aoinua"" субъекта персональньIх данных при наличии оснований, указанньш

обработку
данньтх без
в Законе о

персонаJIьнь данньtх.
1,б.2. Оператор обязан:
11 органиiовывать обработку персонa}льньж данньtх в соответствии с требованиями

Закона о персонаJlьньIх данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональньIх данЕых и их

законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персоЁalльных данньD{;

3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персона,тьньж

данных (Федеральную слуrrtбу по надзору в сфере связи, информациояIlьж технологий и

MaccoBblx коммуникациЙ (Роскомнадзор)) по запросу этого оргаЕа н€оОходим),1о

информациЮ ",br"n"" 10 рабочих дней с даты получеЕия такого запроса,.Щанный срок

може; быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней, ,Щля этого Оператору

необходимо направить в Роскомнадзор мотивироваЕное уведомление с )тазанием причин

продления срока предоставления запрашиваемой информадии;

4) в порядке, определеЕном федера.тьным оргаЕом исполнительной.. власти,

упоr.rойо.raппоrnn " облuсrи обеспечения безопасности, обеспечивать взммодействие с



/ ]:осударственной системой обнаружения, предупре}кдения и ликвидации посл9дствии

компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, включая информирование его о
компьютерных инцидентах, которые повлеIспи неправомерЕую передачу (предоставление,

распростраIlение, доступ) персона"'Iьных данЕьIх.
1.7. основные права субъекТа персональных данных. Субъект персональЕьIх

данных имеет право:
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данЕьIх, за

исключеЕиеМ случаев, предусмотренньж федеральньrми законами, Сведения

предоставляются субъекту персональных даяных Оператором в доступЕой форме, и в них

не должны содержаться персональЕые данные, относяциеся к другим субъектам

персонаJIьных даЕньIх, за искJIючением слулаев, когда имеются законЕые основания дJUI

раскрьIтиЯ таких персонаЛьных даЕньIх. Перечень информации и порядок ее получения

установлен Законом о персонаJIьных данIlьж;
2) требовать от оператора уточнения его персоЕальных данньD(, их Олокироваi{ия

илиуниЧтоItенияВслУчае'еслиперсонаJIЬныеданныеяВJUIюТсянеПолными'
устаревшими, неточньlми, незаконно пол)ленными или не являются необходимьrми для
заявленной цели обработки, а TaI(iIte приЕимать предусмотренЕые законом меры по

зашите своих прав:
З) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке непрaвомерные действия

ll.,,ttt бездействие Оператора при обработке его персональньIх данных.
1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется

уполЕомоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональньц данньIх

у Оператора,
1.9. Ответственность за нарушеЕие требований законодательства Российской

ФедерациИ и нормативных актов ООО <!риллингМастер.ТГБ> в сфере обработки и
защиты персонalльньIх данЕьIх определяется в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

2. Щели сбора персональных данных

2.1. Обработка персональЕых данньтх огРаничивается
заранее определенньIх и законньIх целей. Не допускается
данных, несовместимаrI с целями сбора персональных данньIх.

2.2. Обработке подлежат только персональные даЕные, которые отвечают целям их
обработки.

2.3. Обработка Оператором персоЕаJIьньIх даЁньIх осуществляется в след}тощих

целях:
о обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федера:tьньж закоЕов

и иных нормативньIх прalвовых актов Российской Федерацииl
. ос) шествление своей деятельности в соответствии с уставом

ООО к!риллингМастер.ТГБ>;
. ведение кадрового делопроизводства;
о содействие работникам в трулоустройстве, получении образоваЕия и продвижении

по службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имуцества;

о tIривлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;
.организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет

работников в системе обязательного пеЕсионного страхования;
. заполнение и лередача в органы исполнительной власти и иные уполЕомоченные

организации гребуемых форм о rчетности;
о осуществление гражданско-правовых отношений;
. ведение бухгlrлтерского учета;

достихением конкретЕых,
обработка llерсональньIх



/ . предоставление сведений кредитной организации для оформления бfiIковской карты
и перечисления заработной платы и других выплат.
2.4. Обработка персонаJlьных данньIх работников может осуществляться

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных прtlвовьIх

актов.

3, Правовые основания обработки персопальных данных

З.1 . Правовым основанием обработки персональньD( данньD( явJUIется совокушIость
нормативньж правовых актов, во исполнение KoTopbIx и в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персонarльньж данных, в том числе:

. КонституцияРоссийскойФедерации;
о Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Федерачии;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
о Федеральньтй закон от 08.02.1998 Nq 14-ФЗ коб обществах с ограниченной

o'l Ве ТСТВеННОСТЬЮ),;

о Федеральный закон от 06.12.2011 N9 402-ФЗ <о бJхгалтерском учете);
о Федеральный заков от 15.12.2001 Np 167-ФЗ <об обязательном поЕсионном

страховании в Росси й ской Федералии>;
. иные нормативные правовые акты, регулир)тощие отношеЕия, связанные с

деятельностью Оператора.
3.2. Правовым основанием обработки персонalльньIх дtшньD( также явJuIются:
. уставООО<.ЩриллингМастер.ТГБ>;
. договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональньD(

данньп;
. согласие субъектов персональных данных на обработку их пероонzrльньж

данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных дirнньIх должны
соответствовать заJIвленным целям обработки, предуомотренным в разд. 2 настоящей
Политики. Обрабатываемые персональные данньlе не должны быть избыточными по
отношению к заJIвленным целям их обработки.

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий
субъектов персонаJlьЕых данЕьIх.

4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору:
о фамилия, имя, отчество;
. пол;
. гражданство;
. да,fа и место рождения;
о контактные данные;
. сведения об образовании, опыте работы, квалификации;
о иные персональньlе данные, сообщаемые каЕдидатами в резюме и

сопроводительных письмах.
4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора:

о фамилия, имя, отчество;
о ПОЛi

. гражданство;

. год, месяц и дата рох(дения;



. место рождения;

. адрес регистрации и фактического проживания;

. семейное,социalльное,имущественноеположение;

. образование, квалификация,специальЕость;

. учебные заведения, в которых осуществлялось обучение и период учебы;

. профессия,заЕимаемая должность;
о знание иностранных языков (каких и степень знания);
. сведения о трудовом и общем стаже;
. предыдущие места работь/службы (с укaвalнием периодов, места

работы/службы, должностей);
. сведения о составе семьи, наличие детей и их возраст;
о номер, серия, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ,

удостоверяющий личность лица (паспорт);
о идентификационный номер наJIогоплательщика (ИНН);
. страховой номер индивидуаJIьного страхового счета (СНИЛС);
. сведения о воинском учете;
. свеJения о заработной плате;
. свеJения о социальньгх льготах;
. контактные данные для связи (телефон);
. место работы или учебы членов семьи и родственников;
. содержание трудового договора;
. подлинники и копии приказов, а такя(е основания к ним;
. личное дело и трудовая книжка;
. дела, содержащие материалы по повышеIlию квалификации и переподготовке,

аттестации! служебньтм расследованиям;

о копии отчетов, направляемые в государственные органы 0татистики, налоговые
инспекции, вышестоящие органы управления, другие учреждения и иная
информация.
4.2.3. Члены семьи работников Оператора: .

о фамилия, имя, отчество;
. степень родства;
. год ро)(.]ен ия:
. иные лерсонаJIьные данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требоваrrияпли трудового законодательства.
4.2.4. Представите.ши (работники) клиентов и коЕтрагентов Оператора

(юридических лиц):
о фамилия, имя, отчество;
о паспортные даннь]е;
. контактные данные;
. замещаемаrI должЕость;
. место работы, наименование контрагента;
. иные персональные данные, предоставJIяемые представителями

(работниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполЕения
договоров.

4,З, Оператором не осуществляется обработка специальных категорий
персонаJIьных данньIх, касающихся расовой, национальной tIринадлежности,
политических взглядов, религиозЕьrх или философских убеrкдений, состояния здоровья,
интимной rrtизни. за истtлючением случаев, предусмотренЕых законодательством РФ.



5. IIорядок и условия обработки персональных данных

5.1. Обработка персональньIх данньIх осуществляется Оператором в соответствии о

требованиями законодательства Российской Федерации.

5.2. Обработка персона]lьньгх данньв осуществляется с согласия субъектов

персонa}льньtх данных на обработку их персональЕьж данньж, а также без такового в

случаях, предусмотренньш законодательством Российской Федерации,

5.З. Оператор осуществJUIет как автоматизированн),ю, Tzж и неавтоматизиров,шную

обработку персональных данных.' 
5.4. К обработке персоIIаJIьных данных допускаются работники Оператора,

имеющие доступ к персоншIьньIх данных с соответствии с приказом Оператора,

5.5. Обработка персональнь данньIх осуществJIяется путем:

. получениЯ rIерсоЕальЕыХ даI {ьж в устной и письменцой форме

непосредствеЕно от субъектов персональньrх данных;
. заполнение формы заказа на сайте Оператора https://acrilrrrs,rr,ri;

. tlолучения персональных данньIх из общедосryпньш источников;

. внесения п9рсональных даЕных в журналы, реестры и информационные

системы Оператора;
. использОвания иltьIх способов обработки персоЁапьньж дtшЕьIх,

5,6. Не допускается раскрытие третьим лица},I и распространение персональЕьD(

данных без согласия субъекта персоЕальЕьж данньж, если иное не предусмотрецо

федеральным законом. Согласие на обработку персоЕальных дfi{ньж, разреIпенных

субъЬктом персоЕшIьных данньIх для распространения, оформляется отдольно от иньD(

согласий субъекта персоЕаJIьных данньж на обработку его персональных даЕньtх,

требования к содержанию согласия на обработку персональньп даЕных,

разрешенныХ субъектом персональньй данньж длJI расrrростран9ния, }"тверждены
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5.'7 . Передача персоЕальньIх данньж органам дозЕания и следствия, в Федера,тьнlто

налоговую службу, Пенсионный фонд Россиftской Федерации, Фонд социаJIьного

страхования и другие уполномочеЕЕые органы исполнительной власти и организации

осуществляется в соответотвии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационнь]е и технические

меры длЯ защитЫ персональньIХ даIrньrХ от ЕеправомерЕого или слуqайного дост}тIа к

ним' уничтожения' изменения' блокирования, распространения и других

несанкционированных действий, в том числе:
о определяет угрозы безопасности персоЕальньD( данньж при их обработке;

. принимает JIокаJIьные нормативные акты и иные док}менты, регулир).Iощие
отношения в сфере обработки и защить1 персональньIх данньш;

о назначает лиц, ответственного лица за обработку лерсонаJIьньш данньж у
Оператора;

. создает необходимые условия для работы с персональными данными;

. оргаЕизУет учет документов, содержащих персональные даЕные;
о организует работу с информационными системами, в которьlх

обрабатываются персональные данЕые;
. хранит персонаJIьные данные в условиях, при которьгх обеспечивается их

сохранность и искrrючается неправомерньiй доступ к ним,

5.9. При сборе персональных данньж, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,

накопление, хранение, )"точнеЕие (обновление, изменение), извлечение персональньD(

даrп"r* aрч*дu*, Российской Федерачии с йспользованием баз данньrх, находящихся на



территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанньIх в Законе о

пepcoHallbEbIx данньгх.

б. Акryализация, исправление, удалеЕие, уничтожение
персонаJIьпых данных и прекращенпе их обработки,

ответы на здпросы субъектов на досryп к персональным данЕым

6.1. Подтверя<дение факта обработки персональньIх данньIх Оператором, правовые

основания и цели обработки персональньж данньIх, а также иньlе сведения, укaвalнные в

ч. 7 ст. 14 Закона о персональньIх данньIх, предоставляются Оператором субъекту

персонаJIьl{ьlх данньtх или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента

обращения либо полуlения запроса субъекта персональных даЕньIх или его

,rрЪд"ru""r"п". ,ЩанныЙ срок может быть продлен, но не более чем Еа пять рабочих днеЙ.

flля этогО ОператорУ следует направить субъекту персонrlльных данньIх мотивировzrнное

уведомление с указани9М причин продления срока предоставления запрашиваемой

информации.
Запрос долrкен содер}кать:
. ноМер с)сновного докумеЕтq удостоверяющего личность субъекта

персонаJIьньD( данньrх или его представителя, сведения о дате выдаrм указаЕного
документа и выдавшем его органе;

. сведения, лOдтверждающие участие субъекта персонzrльньж данньтх в

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключония договора, условное
словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом

подтверждаюЩие факт обработки персональньD{ данных Оператором;
. подписЬ субъекта персональньгх данньIх или его предстalвитеJш,

запрос может быть направлен в форме электронного докр[ента и подписан

электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Оператор Ilредоставляет сведения, }казанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персонаJIьньж

данньш, субъектУ персональных данных или его представителю в той форме, в которой

направленЫ соответствуIоЩие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении

или запросе,
Если в обращении (запросе) субъекта персоЕыlьных данньD( Ее отражены в

соответствии с требованиями Закона о персоцаJIьньш данIIьD( все необходимые Qведения

или субъект не обладает правами доступа к запрalшиваемой информации, то ему

направляется мотивированный отказ.
Право субъекТа персональных данЕьIх на доступ к его персональньп\4 данным

может бытЬ ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональньD( данньD(, в том

числе если доступ субъекта персонa}льных данных к его персоЕальным даI{ным нарушает

права и законные интересы третьих лиц.
6,2. В олучае "й"п"о"п 

неточных персональных данных при обрацении субъекта

Irерсональных данньж или его представителя либо по их запросу или по запросу

Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональньrх данньIх, относящихся

к этомУ субъектУ персональныХ данных, с момента такого обращения или получеЕия

указанного запроса на период проверки, если блокирование персонаlIьньж дalнньD< Ее

нарушает права и законные интересы субъекта персональньIх данньIх или третьих лиц,

В случае подтверждения факта неточности персональньrх данЕьD( Оператор на

основании сведений, представленных субъектом персонaльных данньD( или его

представителем либо Роскомнадзором, или иньD( необходимьIх документов уточняет

персонa}льные данные В течение семи рабочиХ дЕей со дIlя предстtlвления таких сведений

и снимает блокирование персональных данньD(.
6.3. В слуrае выявлеЕия неправомерЕой обработки персональньD( данньш при

обращении (запросе) субъекта персонa}льных дalнЕьIх или его представителя либо

Роiкомнадзора бп"рurор осуществляет блокированиё неправомерно обрабатываемьж



персонаJIьньж данных, относящихся к этому субъекту персональных д,lнньD(, с момента
такого обращения или получения запроса.

6,4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным зalинтересованным
лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения)
персональньtх данных (доступа к персональным данным), повлекшей нарушение прав

субъектов персональньж данных, Оператор:
. в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем инциденте,

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных,
предIlолагаемом вреде, нанесенном IIравам субъектов персоЕальньIх данных, и принятых

мерах IIо устравению последствий инцидента, а также предоставляет сведения о лице,

уtlоJIномоченном Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам,

связанным с инцидентом;
. в течеtlие 72 часов _ уведомляет Росttомнадзор о результатах внутреннего

расследованиЯ выявленногО инцидеЕта и предоставляет сведения о лицах) действия
которых ста]Iи его причиной (при наличии).

6,5. ПрИ достижениИ целей обработки персонапьньIх данньIх, а такя(е в случае

отзыва субъектом персональньгх данных согласия на их обработку персональные данЕые
подлежат уяичтожению, в срок, не превышающий тридцати дней с датьт достижония цели
обработки tlерсональных данных или поетупления указанного отзыва если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого,

выгодоприобретателеМ или поручителем по которому является субъект персональньIх

данных;
. операТоР не вправе осуществлятЬ обработкУ без согласия субъекта

персонfuIьньЖ данных на основанияхr предусмотренных Законом о персональньIх данных
или иными федеральпыми законами;

. иное не лредусмотрено другим соглашением между Оператором и

субъектом персоЕальных данных,
6.6. При обращении субъекта персоЕаJIьньIх данньн к Оператору с требованием о

прекращениИ обработки персона[ьных данньIх в срок, не превышающий 10 рабочих дней
с даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональЕьrх

данных прекращается, за исключением случаев, предусмотренньш Законом о

персональных данных. Указанный срок может быть продлен, но не более чем Еа пять

рабочих дней. flля этого Оператору необходимо направить субъекту персонаJIьньtх

данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока.


